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De acordo com o Plano de Implantacdo do Modulo de Processo Eletrénico do Sistema
Unificado da Administracdo Publica (SUAP), a equipe de Comunicacdo da Comissdo de

Implantacdo do Processo Eletronico no Cefet/RJ € responsavel por:

e elaborar estratégias de divulgacdo da implantacdo do processo eletronico no Cefet/RJ
para os publicos envolvidos;

e fazer a divulgacdo da implantacdo do processo eletrdnico nos canais institucionais;

e divulgar, no site da instituicdo, informacdes a respeito da implantacdo do processo

eletrénico, além de manuais, instruc@es etc. elaborados pela comisséo.

A equipe é composta por quatro membros que integram a Comissao de Implantagéo do
Processo Eletronico no Cefet/RJ: dois representantes da Assessoria de Comunicacdo
(ASCOM) e os representantes da Uneds Angra dos Reis e ltaguai. Alem disso, foram
convidados a compor a equipe membros externos pertencentes a prépria ASCOM, a Divisdo
de Programacéo Visual (DPROV), ao Departamento de Tecnologia da Informacdo (DTINF) e
a Divisdo de Midias Educacionais (DIMED). A equipe foi designada pela Portaria Cefet/RJ n°
867, de 28 de setembro de 2021, e alterada pela Portaria Cefet/RJ n° 12, de 4 de janeiro de
2022.

No periodo de julho a dezembro de 2021, a equipe de Comunicacdo realizou as

seguintes atividades:

e composicdo da equipe;

e participacdo em todas as reunifes da Comissao de Implantacdo do Processo Eletronico
e nas reunides com os coordenadores das equipes de trabalho;

e envio de contribui¢Bes para o Plano de Implantacdo do Modulo de Processo Eletronico
do Sistema Unificado da Administracdo Publica (SUAP);

e publicagdo de pagina no site institucional para a Comissdo de Implantacdo do
Processo Eletronico (pagina publicada em 13/07/2021);

e insercdo de contetdo inicial na pagina da Comissdo de Implantacdo do Processo
Eletrénico no site institucional e publicacdo da portaria de designacdo da comisséo
(realizada em 13/07/2021);

e preenchimento da Planilha de Gestdo de Riscos, enviada pela equipe de Gestdo de
Riscos (realizado em 20/09/2021);



realizacdo de pesquisa a respeito de planos de divulgacdo do processo eletronico de
outras instituices de ensino;

elaboracdo do Plano de Divulgacdo do Processo Eletronico no Cefet/RJ (enviado para
a presidéncia da Comissao de Implantacéo do Processo Eletrénico em 01/10/2021);
participacdo em reunido entre a coordenadora da equipe de Gestdo de Riscos e 0s
coordenadores das demais equipes para dar o feedback da andlise da Planilha de
Gestdo de Riscos (reunido realizada em 28/10/2021);

realizacdo das correcdes solicitadas pela equipe de Gestdo de Riscos na Planilha de
Gestéo de Riscos (envio da planilha corrigida em 11/11/2021);

participacdo em reunido com a coordenadora da equipe de Gestdo de Riscos para sanar
duvidas sobre o preenchimento da Planilha de Gestdo de Riscos, no que diz respeito a
area de Comunicacdo (reunido realizada em 07/12/2021);

elaboracdo do relatério parcial de atividades realizadas pela equipe de Comunicacao,

no periodo de julho a dezembro de 2021.

Observagoes:

o Plano de Divulgacdo do Processo Eletronico no Cefet/RJ foi elaborado dentro do
prazo estipulado no Plano de Implantacdo do Modulo de Processo Eletronico do
Sistema Unificado da Administracdo Publica (SUAP) — de julho a setembro/2021;

a divulgacdo do Processo Eletrénico na instituicdo segue um fluxo continuo, conforme
definido pela comisséo, e a execucdo das etapas propostas no Plano de Divulgacédo

depende do andamento dos trabalhos realizados pelas outras equipes.



